
Kassenbuch Blatt ______ von ______

Unternehmen Monat/Jahr Anfangsbestand (EUR) Geführt von

Datum Beleg-Nr. Buchungstext Einnahme (EUR) Ausgabe (EUR) USt-Satz USt (EUR) Kassenbestand (EUR)

Summe Endbestand:

Kassenbestand = Bestand der Vorzeile + Einnahme, abzüglich Ausgabe. USt = Bruttobetrag × Satz / (1 + Satz). Eintragungen täglich, fortlaufend und ohne Lücken; der Kassenbestand darf nie negativ sein
(§ 146 AO, GoBD). Aufbewahrung 10 Jahre als Handelsbuch (§ 147 AO). Vorlage von Kontevia, kontevia.de, Stand 2026



Kassenzählprotokoll
Ist-Bestand der Kasse, Vergleich mit dem Kassenbuch

Unternehmen Kasse Datum der Zählung Uhrzeit

Stückelung Anzahl Betrag (EUR)

500 Euro Schein

200 Euro Schein

100 Euro Schein

50 Euro Schein

20 Euro Schein

10 Euro Schein

5 Euro Schein

2 Euro Münze

1 Euro Münze

50 Cent Münze

20 Cent Münze

10 Cent Münze

5 Cent Münze

2 Cent Münze

1 Cent Münze

Summe Zählung (EUR)

Summe Zählung (Ist, EUR)

Soll laut Kassenbuch (EUR)

Differenz (Ist abzüglich Soll, EUR)

Erklärung der Differenz

Gezählt von (Name)

Datum Unterschrift

Vorlage von Kontevia, kontevia.de, Stand 2026


